附件

2023年度会计专业技术高级职务任职资格网上申报材料要求

[bookmark: _GoBack]申报人员本人提出申报会计专业技术高级职务任职资格的申请，同时提交专业技术理论水平、工作经历与能力、工作业绩与成果等佐证材料。具体要求如下：
一、个人承诺
申报人员对提交的所有材料真实性、完整性、清晰度负责。在管理服务平台使用微信或支付宝扫描二维码，在线签署《专业技术资格申报材料真实性保证书》。
二、职称证书
申报正高级会计师职务任职资格须提供高级会计师职务任职资格证书（或公布文件），其中事业单位人员还须提供担任高级会计师职务的聘任文件（或聘书）。申报高级会计师职务任职资格须提供会计师职务任职资格证书（或公布文件），其中事业单位人员还须提供担任会计师职务的聘任文件（或聘书）。
三、行政职务任职文件
申报人员担任行政职务的应提供任职文件。
四、年度考核
提供近3个年度工作任期考核材料。
五、聘用合同书（或劳动合同书）
在党政机关和参公事业单位工作的事业（或企业）编制人员须提供事业单位聘用合同书（或劳动合同书）。
六、《专业技术职务任职资格评审表》
缴费成功后，在管理服务平台中导出《专业技术职务任职资格评审表》，经所在单位盖章后，报送受理点财政部门。
七、会计专业工作总结
申报正高级会计师职务任职资格须提供取得高级会计师职务任职资格以来的会计专业工作总结（须盖单位人事部门印章）。申报高级会计师职务任职资格须提供取得会计师职务任职资格以来的会计专业工作总结（须盖单位人事部门印章）。总结主要内容包括：本人基本情况（含从事财会专业工作岗位的具体工作职责描述），所在单位基本情况及规模，重点反映体现本人的专业技术理论水平、工作经历与能力、工作业绩与成果等情况。
八、论文、论著等
申报正高级会计师职务任职资格须提供取得高级会计师职务任职资格以来公开发表的论文、论著等。申报高级会计师职务任职资格须提供取得会计师职务任职资格以来公开发表的论文、论著等。上传的论文、论著须包括封面、目录、刊号页、正文，每篇论文（论著）一个文档，采用PDF格式。同时还须同时提交所有上传论文的Word电子文档（用于重复率检测）。
九、其他佐证材料
申报正高级会计师职务任职资格须提供取得高级会计师职务任职资格以来，体现本人专业技术理论水平、工作经历与能力、工作业绩与成果的佐证材料以及相关获奖文件（或证书）等。申报高级会计师职务任职资格须提供取得会计师职务任职资格以来，体现本人专业技术理论水平、工作经历与能力、工作业绩与成果的佐证材料以及相关获奖文件（或证书）等。
上述材料须由单位人事部门与原件核对，经确认相符后签署“与原件核对相符”的意见，由经办人签名并加盖单位人事部门印章。


